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TITOLO DI STUDIO

ESPERIENZA
PROFESSIONALE

08/06/2010-27/06/2010

6 Apr. 11-5 Lug. 11

09/10/2012-31/03/2014

01/10/2014-30/09/2015

01/07/2016—alla data attuale

19/4/19

Curriculum vitae
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Sesso Femminile | Data di nascita 30/04/1991 | Nazionalita ltaliana

DIPLOMA RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE

STAGE ADDETTA ALLA SEGRETERIA

OLIMPIERI COSTRUZIONI MECCANICHE S.R.L., ORVIETO (ltalia)
_ Archiviazione fatture vendita, fatture di acquisto, prima nota

_ Pratiche burocratiche

_ Registrazione documenti contabili

_ Emissione fatture di vendita

APPRENDISTA ADDETTA ALLA SEGRETERIA
PRIMA S.R.L., ORVIETO (ltalia)

_ Registrazione fatture di vendita

_ Archiviazione documenti

_ Pratiche burocratiche

APPRENDISTA ADDETTA ALLA SEGRETERIA
OLIMPIERI COSTRUZIONI MECCANICHE S.R.L., ORVIETO (ltalia)

_ Centralino telefonico

_ Ordini clienti e fornitori

_ Rapporto clienti e fornitori

_ Organizzare, catalogare e distribuire i documenti in uscita e in arrivo
_ Archiviazione documenti

_ Registrazione documenti

STAGE BROKER ASSICURATIVO

ATHENA ADVISOR S.R.L. PARTNER MEDIASS S.PA., MONTEFISCONE (ltalia)
_ PREVENTIVI AUTO

_ PREVENTIVIRCT

_ PREVENTIVI CASA

_ PREVENTIVI INFORTUNI

_ REGISTRAZIONE GIORNALIERE PAGAMENTI POLIZZE ASSICURATIVE

IMPIEGATA AMMINISTRATIVA
OLIMPIERI COSTRUZIONI MECCANICHE S.R.L., ORVIETO (ltalia)
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ISTRUZIONE E FORMAZIONE

2005-2010
COMPETENZE PERSONALI

Lingua madre

Competenze digitali

19/4/19

Curriculum vitae GUAZZAROTTO CHIARA

_ Ordini clienti e fornitori

_ Rapporto clienti e fornitori

_ Organizzare, catalogare e distribuire i documenti in uscita e in arrivo
_ Archiviazione documenti

_ Registrazione documenti

DIPLOMA RAGIONIERE E PERITO COMMERCIALE

ISTITUTO DI ISTRUZIONE SUPERIORE TECNICA E PROFESSIONALE ORVIETO,
ORVIETO (ltalia)

||
italiano
AUTOVALUTAZIONE
Elaborazions L Creazione di . Risoluzione di
delle Comunicazione . Sicurezza ;
. . Contenuti problemi
informazioni

Utente autonomo | Utente avanzato Utente base Utente autonomo Utente base

Competenze digitali - Scheda per l'autovalutazione
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