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Indirizzo
Telefono
E-mail

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZA LAVORATIVA

 Date (2004-2014)
 Date (2000-2014)

* Nome e indirizzo del datore di
lavoro

* Tipo di azienda o settore
* Tipo di impiego

* Principali mansioni e
responsabilita

Date (01-12-15 al 31-05-16)
Data (01-08-16 al 31-01-17)
Data (01-06-17 al 30-11-17)

Nome e indirizzo del datore di
lavoro

Tipo di azienda o settore
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ANNA RiTA CAPUTO

Italiana

[31/011972]

Intensa attivitd formativa e organizzativa indirizzata all’aggiornamento dei colleghi

Segretaria con la mansione di indennizzo, monitoraggio e ha provveduto
all’automatizzazione dei neo assunti .

Agenzia RAS Assicurazioni di Quinti A. Pisa
Assicurativo, finanziario e formativo

Impiegata, segretaria d'azienda.
Tutoraggio, formazione, istruzione e aggiornamenti.

Supporto alla didattica dell'orientamento degli studenti

Prof. Dott. Francesco Giunta Via Paradisa 2 56124 Pisa
Prof. Dott. Francesco Forfori Via Paradisa 2 56124 Pisa
Dip.to di Patologia Chirurgica, Medica, Molecolare ed Area Critica



Tipo di impiego

Principali mansioni e
responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

* Date (1992)
+ Nome e tipo di istituto di istruzione

CAPACITA E COMPETENZE

PERSONALI

Acquisite nel corso della vita e della
carriera ma non necessariamente
riconosciute da certificati e diplomi
ufficiali.

* Capacita di lettura
* Capacita di scrittura
* Capacita di espressione orale

CAPACITA E COMPETENZE
RELAZIONALI E ORGANIZZATIVE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

Con computer, attrezzature specifiche,
macchinari, ecc.

PATENTE O PATENTI

Autorizzo il trattamento dei miei dati pers

Data 2 Aprile 2019
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Collaborazione

Collaborazione e supporto alla didattica per 'orientamento degli studenti nell’ambito del master
infermieristica di area critica

Diploma di segretaria d'azienda
Istituto per il commercio G.Matteotti

PRIMA LINGUA ITALIANO
ALTRE LINGUE

INGLESE

Eccellente C/1

Buono C/2

Buono C/2

PREDISPOSIZIONE ALL'ORGANIZZAZIONE E ALLA PIANIFICAZIONE DI CORSI, OTTIMA RELAZIONE CON |
COLLEGHI, SUPPORTO E 'ASSISTENZA E LA CRESCITA DEI COLLEGHI. MATURATA DURANTE
L'ESPERIENZA DI TUTORAGGIO PRESSO IL PRECEDENTE IMPIEGO.

OTTIMA CONOSCENZA E PRATICA NELL'USO DEL COMPUTER, IN PARTICOLARE NEI PROGRAMMI DI POSTA
ELETTRONICA, AGEVOLE ACCESSO Al PIU USATI PROGRAMMI DI SCRITTURA, CALCOLO, IMPAGINAZIONE E
INQUADRAMENTO TABELLARE

Patente cat B rilasciata il 15/05/1991

onali ai sensi del D.Igs. 196 del 30 giugno 2003.

Huna Bita (Capute




