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Curriculum vitae Donatella Galeotti

Donatella Galeotti

10/09/1971

Via G. Gadlliano 192, Firenze 50144
347 5000848
d.gale888@gmail.com

ltaliana S
B (Automunita)

Dal 1999 ad oggi -
A. Manzoni & C. $.p.A. sede Milano

Dal 2006 Back office per Filiale Firenze (rete commerciale, legale,
finanziaria, rpg), Filiale Arezzo (rete legale) e Filiale Siena (rete
legale): registrazioni contabili, fatturazione, recupero crediti,
gestione flussi informativi, controllo ordini, servizio sportello, gestione
clienti/fornitori/banche, compilazione moduli, dichiarazione enti
pubblici e adempimenti (tracciabilitad, art. 80, DGUE...),
caricamento gare portale Start e Mepa, archiviazione, gestione
della corrispondenza.

Dal 2003 al 2005 Segretaria di Direzione
Dal 1999 al 2003 Impaginatrice del guotidiano la Repubblica ed.
Toscana

Dal 1997 al 1999
Antares sede Firenze

Crafica Pubblicitaria: realizzazione avvisi pubblicitari per quotidiani
locali e nazionali, biglietti da visita, volantini, adesivi -
Impaginazione dilibri e depliant

Dal 1995 al 1997

Toro Costruzioni sede Firenze

Responsabile di filiale: rapporti con clienti e fornitori, acquisizione e
vendita di immokbili, amministrazione

Dal 1997 al 1999

La Pulce - sede Firenze

Fotografa e redatirice articoli per la rivista “Confetti &
Champagne”

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196



ISTRUZIONE E
FORMAZIONE

Data

Titolo della qudlifica
rilasciato

Nome e fipo di
istituto

Data

Titolo della qualifica
rilasciata

Nome e tipo di
Istituto

CAPACITA E
COMPETENZE
PERSONALI
Madrelingua
Altre lingue
Ascolto

Lettura
Interazione orale

CAPACITA E
COMPETENZE
INFORMATICHE
Linguaggio di
programmazione
Foglio di calcolo
Grafici
presentazione
Posta
elettronica
Browser internet
Software
amministrativi

INTERESSI

Autorizzo il trattamento dei miei dati personali ai sensi del Decreto Legislativo 30 giugno 2003, n. 196

Curriculum vitae Donatella Galeotti

Dal 1987 al 1992

Diploma maturita artistica, votazione 50/60

Istituto Statale d'Arte, Sesto Fiorentino (Fi)

Dal 1985 al 1987

Diploma di Operatore Informatico, votazione 30/30

Regione Toscana, sede Firenze

[taliana
Inglese
Scolastico
Scolastico
Scolastico

Html, Microsoft Office
Excel, Microsoft Office

MS Powerpoint, Photoshop, lllustrator
OUTLOOK - Microsoft Office
Microsoft Explorer, Google Chrome, Safari, Firefox

AS400, SAP

Arte contemporaneaq, viaggi, musica

Donatella Galeotti




