CURRICULUM VITAE

INFORMAZIONI PERSONALI

Nome
Indirizzo
Telefono

E-malil

Nazionalita

Data di nascita

ESPERIENZE LAVORATIVE

2014 ad oggi

» Tipo di azienda o settore

= Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita

2003 -2013

« Tipo di azienda o settore
» Tipo di impiego
* Principali mansioni e responsabilita

2002-2003

« Tipo di azienda o settore
» Tipo di impiego
+ Principali mansioni e responsabilita

2000-2002

« Tipo di azienda o settore
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ALESSANDRA ROGAI

Via Matteotti 1/a — 50065 Pontassieve -Firenze
cell. 333-2438115

alessandrarogai@virgilio.it

ltaliana

25 aprile 1978

OVS Kids

Addetta alla vendita

Ho la responsabilita della gestione del punto vendita, rapportandomi
direttamente con i vertici aziendali, assistenza alla vendita, gestione
magazzino comprese procedure con palmari di merci in entrata ed
uscita, gestione cassa, contabilita, banca, allestimento pareti, saldi
e procedure inventario

Aston s.r.l. -Via Orcagna 7/1- Firenze

Societa di rappresentanza arredamenti e sicurezza

Impiegata

Segreteria, gestione appuntament, aggiornamenti archivi, gestione rapporti
clientiffornitori, elaborazione e gestione offerte e ordini, logistica delle consegne,

redazione prima nota, fatturazione, rapporti con le banche.

Affari Immobiliari- Via Cento Stelle-Firenze

Agenzia Immobiliare

Agente immobiliare- segretaria

Acquisizione e vendita di immobili, gestione completa segreteria.

Pelletteria Rogai Gabriele- Via S. Martino a Quona- Pontassieve
Pelletteria



» Tipo di impiego
+ Principali mansioni e responsabilita

1998-2000

= Tipo di azienda o settore

» Tipo di impiego

» Principali mansioni e responsabilita

ISTRUZIONE E FORMAZIONE

+1992-1998

« yotazione

CAPACITA E COMPETENZE
PERSONALI

LINGUE CONOSCIUTE

CAPACITA E COMPETENZE
TECNICHE

CAPACITA PROFESSIONALI

Collaboratrice

Amministrazione, gestione magazzino, gestione rimanenze, rapporti con le
banche, fatturazione, rapporti con fornitori

Studio Lombardi Associazione Dottori Commercialisti- Via dei Banchi- Firenze
Studio Commerciale

Segretaria

Gestione appuntamenti, redazione atti e lettere, prima nota, fatturazione

Diploma di ragioniere e perito commerciale conseguito presso l'lstituto E.
Balducci —Pontassieve
42/60

INGLESE livello buono
FRANCESE livello sufficiente
SPAGNOLO livello sufficiente

Discreta conoscenza informatica dei sistemi operativi Microsoft Windows ed
applicazioni Office, editor di testi e fogli di calcolo.

Discreta conoscenza Internet, Outloock express

Ottima predisposizione a relazionarsi con il pubblico.
Buone capacita di raggiungere autonomamente gli obbiettivi assegnati allinterno
della struttura gerarchica organizzata.

Buona capacita di adattamento sia nei rapporti umani che nelle mansioni tecniche.

Autonomia e capacita organizzativa

Riservatezza e affidabilita

Volonta di aggiornamento

La mia maggiore aspirazione & continuare a crescere sia culturalmente sia
professionalmente attraverso il lavoro.

Disponibilita sia part-time che full time

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi delle legge n. 675 del 31 dicembre 1996
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Sistema Informativo del Casellario

Certificato Penale del Casellario Giudiziale
(ART. 25 D.P.R. 14/11/2002 N.313)

CERTIFICATO NUMERO: 21777/2019/R

Al nome di:

Cognome ROGAI

Nome ALESSANDRA

Data di nascita 25/04/1978

Luogo di Nascita FIRENZE (FI) - ITALIA

Sesso F

sulla richiesta di: INTERESSATO

per uso: ALTRO MOTIVO DI ESENZIONE BOLLO E DIRITTI - IL PRESENTE CERTIFICATO VIENE

RILASCIATO Al SENSI DELL'ART.14 DELLA LEGGE 09 GENNAIO 2019 N.3. LE IMPOSTE DI
BOLLO E OGNI ALTRA SPESA, IMPOSTA E DIRITTO DOVUTI SONO RIDOTTI DELLA
META'

Si attesta che nella Banca dati del Casellario giudiziale risulta:

NULLA

ESTRATTO DA: CASELLARIO GIUDIZIALE - PROCURA DELLA REPUBBLICA PRESSO IL TRIBUNALE DI FIRENZE

g

FIRENZE, 03/04/2019 12:19 A% 7L RESPONSABILE DEL SE

Il presente certificato non pud essere prodotto agli organi della pubblica amministrazione o ai privati gestori di pubblici servizi della Repubblica
ltaliana (art. 40 D.P.R. 28 dicembre 2000, n. 445), fatta salva lipotesi in cui sia prodotto nei procedimenti disciplinati dalle norme
sull'immigrazione (d.lgs. 25 luglio 1998, n. 286). Il certificato & valido se presentato alle autorita amministrative straniere.




