Curriculum Vitae

Dati personali

Istruzione

Interessi

Lingue straniere

Esperienze di
lavoro

Conoscenze
Informatiche

Caratteristiche
personali

Nome: Anna

Cognome: Di Meo

Indirizzo: Via Papinio Stazio n.105 80070 Bacoli
Telefono: 3204069725

e-mail: annared741@alice.it

Nazionalita: Italiana

Data di nascita: 24 luglio 1974

Diploma di ragioneria

Musica, Ballo, Sport

Inglese : Conoscenza scolastica
Francese : Conoscenza scolastica

Dal marzo 1995 a dicembre 2010 presso STUDIO D'URSO ASSOCIATO
COMMMERCIALISTI C.so Umberto | 381 — 80142 Napoli

Dal febbraio 2012 al dicembre 2014 impiegata contabile presso azienda
“S T AMBIENTE srl “  ( settore monitoraggio ambientale ) sede a Quarto (NA)
Via Masullo 28

Buona conoscenza dei principali programmi Office (Word, Excel)

Buona Competenza nell'impiego dei principali applicativi di posta elettronica e
per la navigazione su Internet

Buona conoscenza di programmi gestionali
Buona predisposizione all'apprendimento di nuove soluzioni informatiche

Ottime doti relazionali, organizzative e di lavoro in gruppo.




Principali abilita e competenze acquisite nell’'ambito dei processi ed attivita aziendali appresso

indicati

Area di lavoro

Abilita e competenze acquisite

Contabilita

Prima nota, Gestione ordini, Fatturazione ecc.

Relazioni esterne

Gestione rapporti con il Cliente, Fornitori e Banche

Gestione del personale

Programmazione dei carichi di lavoro

Gestione magazzino

Operazioni di carico e scarico, inventari, gestione
delle scorte

Gestione del Call Center

Pianificazione delle attivita e dei turni

Bacoli, 01/04/2019

Autorizzo il trattamento dei dati personali ai sensi del D. Igs. 196/03
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