




 

 
 

 

 

 

Giuseppe Fanelli 
 
Bari, 22.09.1981. 
 
Residenza: Via Ognissanti 51/F. 70010. Capurso (Ba). 

 Cell. 3493776858.  

 Email: giusfanelli@gmail.com 

 Skype: live:giussfan 

 Linkedin: www.linkedin.com/in/giuseppe-fanelli-5b244047 
 
 Candidatura per: Segretario di Ricevimento 

 
ESPERIENZE 

 
Resort Bagamoyo. Segretario di Ricevimento notturno. 
Tre stelle. 08.07.2020- attuale. Sibari (CS). 
La struttura dispone di 220 camere, tra classiche, deluxe e comfort. 
Mi occupo di accoglienza ospiti nelle ore notturne, chiusure gestionale          
ed invio schede ps. Controllo documenti e chiavi. Vigilanza all’interno          
della struttura. Gestione posta elettronica. 
 
Hotel Villa delle Fate. Segretario di Ricevimento e Cassa notturno. 
4 Stelle. 16.12.2019- 31.01.2020. Sestola (Mo). 
Accoglienza ospiti; operazioni di check in e check out; assegnazione          
camere e posti auto; emissione di documenti contabili e redazione del           
foglio cassa. Chiusure giornaliere (Pos e Pms) ed invio schede Ps.           
Organizzazione del lavoro per il giorno seguente:pratiche arrivi e         
partenze, ospiti in casa, cancellazioni, preparazione del foglio delle         
camere da riordinare. Preparazione delle colazioni. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Hotel Europa. Segretario di Ricevimento e Cassa notturno 
3 Stelle. 28.10.2019- 14.12.2019. Modena. 
Accoglienza ospiti (prevalentemente di tipo business): operazioni di        
check in e check out; emissione dei documenti contabili e redazione del            
foglio cassa. Controllo ed invio della documentazione fiscale. Invio         
preventivi tramite Cro. Chiusure giornaliere ed invio schede Ps. 
Predisposizione delle pratiche degli arrivi e delle partenze; controlli ed          
organizzazione delle pratiche per i giorni seguenti, nonché dei fogli          
delle camere da riordinare. Preparazione delle colazioni. 
 
Hit Hotel Miramonti. Segretario di Ricevimento. 
4 Stelle. 25/06/2019-31/08/2019. Corvara in Badia (Bz). 
Accoglienza ospiti; operazioni di check in e check out; assegnazione          
dei posti auto, ai clienti, in parcheggio e garage; emissione dei           
documenti contabili; invio schede di notifica; redazione menu del         
giorno; inserimento prenotazioni; prelievo pagamenti in carte di credito         
o contanti; filtraggio telefonate e scambi di informazioni con altri reparti;           
controllo e verifica della cassa e della contabilità. 
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